贸大远程网上报名及入学考试流程说明
贸大远程报名——入学考试——录取——缴费基本流程图
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步骤一：学员在线报名

  学员进入对外经贸大学远程教育学院网站www.euibe.com，点击招生专栏下的在线报名即可进入在线报名系统，如图1
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图1在线报名
     第一步：学历类型选择“学历生”

第二步：选择所报中心——扬州远程学习中心

        选择层次专业（注意高起专和专升本不要选错） 如图2
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                              图2 选择所报中心和层次专业

第三步：确认相关信息，如图3
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图3 确认相关信息

第四步：填写个人信息

学员根据页面提示输入相关信息，点击提交即可完成报名。学员完成在线报名后，系统自动生成一条短信待发送记录，通知中心审核。
报名时的相关信息说明

1.身份验证方式：建议“身份验证方式”选择为手机，输入正确的手机号码后，报名系统的相关确认信息都将发送到该手机号（该手机号可与学生基本信息中填写的手机号不同）。
2.电子照片要求二寸标准护照照片，淡蓝色背景、深色服装，尺寸48*33mm；150×210像素，文件大小20-50kB，JPG格式，用身份证号码命名。
3.学历验证（报名专升本时必填，高起专无须验证）
     报名专升本层次的学员需要登陆学信网（www.chsi.com.cn）查询学历信息，并截图上传至本系统，上传时需注意只允许JPG、GIF格式的图片文件，文件大小不能超过3M；
注：1)2000年以后的毕业生，要求在学信网上查询；2000年以前的毕业生，如果学信网查询不到一学历 ，则一律要求通过教育部学历认证机构进行认证，提供认证报告。
2)登陆学信网后，点击“零散查询”，当年毕业生查询免费，以前年度毕业生须发送短信获取查询码，输入姓名、证书编号和查询码后方可查询。
4.上传身份证信息
     学员将身份证图片作为附件上传，上传时需注意
1)第二代身份证需要上传正反两面信息，并且做为一张图片上传；

2)上传证件仅作验证身份使用，不做其他任何用途；

3)文件大小不得超过2MB；

4)格式为JPG
  5.个人基本信息（如图4）
1)“收件人地址”后请用括号备注联系人（或班主任）姓名，以防学生手机变更无法联系导致学习延误；

2)如暂无工作请在“工作单位”一栏填写“待业”，退役士兵则填写“退役”，“行业”栏可填“其他” ；

3) 大专及本科院校代码直接点击“学校速查”，高中或中专学校无学校代码，统一填“000”；

4) 中专在读的同学毕业日期须填写“2010-6-30”，毕业证书编号填写“2010+5位数”即可；
5）学生类型统一填“B型”
（“B型”学员有三门主要课程可以由学习中心命题考试，确保通过率）
6）联系Email建议最好填QQ邮箱，便于日后建立QQ群统一管理。
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图4  个人基本信息填写
步骤二： 学员参加机考和中心/学院审核报名信息
学员参加机考
在线报名完成后用户会看到一个在线机考的页面，学员可以有两种选择：

1. 点击超链接“点击此处”直接进入机考页面，
2. 记录或者收藏机考地址，并记录下自己的准考证号、授权码，日后再完成机考。如果对在线入学水平测试没有把握，可以先完成模拟测试。（入学测试复习题及答案可在公共邮箱maodayz@126.com中下载，密码123456）如图5：
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                             图5  进入机考

步骤三：录取并且生成学籍（未激活状态的）

 管理员登录管理平台，对学院审核通过的报名学员进行录取操作。被正式录取的学员，系统会发送短信通知到学员报名时填写的身份验证手机号码上，提示用户如果及时通过在线支付完成入学流程可以有礼品包赠送。
正式录取后学员的学籍处于未激活状态，等待学员交费后激活。
步骤四：在线支付，激活学籍账户
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1．学院主页“录取查询”链接位置 
2．登录录取查询系统
在“录取查询系统”页面输入姓名和准考证号，登录到“查询录取结果”页面。登录页面
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3. 录取状态查询（三种验证方式）
成功登录“录取查询系统”后，页面显示录取状态为“已录取”的学员需要进行“身份信息确认”。
（1）在线报名时，选择“图片码验证”方式的学员，可以看到如下页面，按提示输入“图片码”，进行身份验证确认。 
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（2）在线报名时，选择“Email验证”方式的学员，可以看到如下页面，需要点击“得到身份验证码”按钮或使用组合键“Alt+G”，获取验证码，进行身份验证确认。 
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（3）（3）在线报名时，选择“手机验证”方式的学员，可以看到如下页面，需要点击“得到身份验证码”按钮或使用组合键“Alt+G”，获取验证码，再进行身份验证确认。
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4.提交订单 
　　身份验证成功后，进入“学费在线支付”页面，请仔细阅读页面信息，着重了解“在线交费注意事项后”，点击“提交”按钮，进入银联“网付通”在线支付系统。
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提交订单
5.进入“网付通”银联电子支付平台，进行在线支付
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提示：该页面信息可能因银联的改动而变化。
6.支付成功，返回交费结果页面。
在线支付成功后，网付通页面会自动返回到学费在线支付结果系统，页面显示

在线支付交费的结果信息。如下图：
请学员仔细阅读页面信息。记录好自己进入学习平台的用户名和密码。 在线支付成功的学员，系统会发送短信告知交费成功，并提示学员及时登陆平台确认个人信息。
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在线支付结果

注：

（1）当学员遗忘自己的用户名和密码时： 

　　图片码验证：登录“录取查询”页面，按提示输入网上交费时所记录的“图片码”验证身份，学员可以再次获取自己的用户名和密码（仅一次获取机会。） 

　　手机验证：登录“录取查询”页面，按提示获取“身份验证码”输入到指定项点击“确认”后，学员的用户名和密码将自动发送到报名时注册的手机号码上。

　　Email验证：登录“录取查询”页面，按提示获取“身份验证码”输入到指定项点击“确认”后，学员的用户名和密码将自动发送到报名时注册的电子邮箱中。 

（2）教材费在线支付： 

　　在在线支付结果页面中，点击“点击此处完成缴纳教材费”功能链接，即可进入在线缴纳教材费页面。 

　　步骤：提交教材费订单→进入银行交费系统→完成缴费→返回教材费交费信息结果页面（流程与缴纳学费相同）。 

　　若交费失败，可以进入学习平台后，点击“交费信息”项进行教材费在线支付。 

支付失败 
　　若学员在“银联网付通”页面支付过程中出现各种意外或失误导致支付失败的情况下，先返回录取查询系统，查看订单支付状态（该情况下基本会显示失败）。  

　　再次支付流程：登录录取查询系统后，进行身份验证，进入提交订单页面，进入在线银行支付系统。支付步骤同上。 

　　注：学员尽量不要在晚上11点50分-12点10分该时间段进行交费，因银行是在该时间段进行当日费用结算，很容易导致支付失败。 

特别提示 
1. 在提交订单页前，应确认姓名、准考证号和支付金额无误后，再进行提交订单的操作。 

2. 支付前，请确认要支付费用的银行卡已经开通了网上支付的功能，并且卡上金额足够支付相关费用。 

3. 在银行支付系统页面中，银联为了安全起见，如果超过2分钟用户还没有点击“下一步”按钮，则再点击“下一步”按钮时，很可能会提示操作超时。在这种情况下需要等待50分钟后，再次登录“录取查询”系统，进行重新提交订单和支付费用的操作。 

4. 在“银联网付通”页面显示支付完成后，请不要关闭页面。该页面在三秒后，会自动返回到“录取查询”系统，并显示交费结果信息及其他的重要信息。 

附：网上缴费委托书
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步骤五： 登录学习平台确认个人信息
学员完成在线支付后，学籍被激活，学员获得登录学习平台的用户名、密码，参见图“在线支付结果”。此时学员可登录学习平台确认个人信息。
1．个人信息确认

第一次登录学习平台的学员将看到如下页面
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                            学员个人信息确认

在该页面学员可对自己的个人信息进行确认，经检查无误后，点击【下一步】按钮，进入下一页面。此时系统将给该学员发送一条短信，告知学员在何时确认了个人信息。如果需修改个人信息，请联系所报名的中心，将错误信息和更正后的信息发送至yangzhou@euibe.com，邮件主题注明“201103学员信息更正”。
2．礼品包选择

在规定时间内完成在线支付的学员将进入确认礼品包页面，否则直接跳转到专业确认页面。
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确认礼品包
学员可以选择礼品包并确认自己的收货信息（注：礼品包一般寄送到学习中心代为发放），点击【下一步】按钮，进入专业确认页面。
3．专业确认

[image: image18.png]AT

ERBRELR: SHE

BERRDTIR :
ES) wERE

CliP1222

HUM2024

R
Law401A

ENG2022
Law206A
Law203A
R

oty Law303A

LAW204A
Law3024

ITR3014
ITR3052
LAW101A
Law1024
Law201A
ENG3502
i CUR3D1A
LAW407A
HGT421A
EBU201A
LaW305A
LAW307A

pE )

MPEEBRE A EEEFRENP LITTR LS, FETERAR AT E.

A NS BN

BRER
LAY
TAFiLEL

RESTRIFE

At

P
RN

GEe
i

At

HERS
[ELEEREETY
PEEHE
e

Rigz
*PRECE)
mimE

B
SARBETH,
HFRS
Pt
i

At
BITHEEE (—)
BITHEES (=
BITHEEE
BITHEEE
BITHEEE (E)
BITHEEE (77
At

T

N)>>

EZS

P PR

P PR

[ V" RS

R




专业信息确认无误后可点击【下一步】按钮进入确认学生类型页面。
如果学员想更换专业，需前往所报名的中心提交转专业申请，并请不要继续操作本页面。 
4．学生类型确认（统一选择B型）
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确认学生类型
至此学生个人信息确认就全部完成了，学员可以点击按钮【是】进入导学指导，也可点击按钮【否】返回登录页面，重新登录进行组课。
从步骤六以后的内容涉及到远程学习流程，学员可以先浏览，如有不懂的不要轻易操作，学习中心会在开学后统一安排上机辅导，时间另行通知。
步骤六：组课（在教学计划中，将2.5年中要学的选修课打钩确认。组课完成后才能开始选课学习）
学员确认完个人信息后重新登陆学习平台，系统将返回如下页面，提示学员组课
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提示组课

  点击超链接“进入自主组课列表”进入组课页面，组课操作详见页面帮助。首次提交组课结果后，7天内可以再次更改组课结果。
完成组课后，学员将进入学习平台显示如下页面：
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组课完成
组课修改截止期（含）前3天内，学生每次登录系统，均提示学生组课结果可修改
的截止期。
参见上图左上角。

步骤七：选课（选择当前学期要学习的课程，如没有特殊情况建议全选，因为本学期未选的课程将滚动到下学期学习，学习进度将比全部选课的同学慢一些）
     完成组课操作的学员可以进行选课，需注意已经进行了选课的课程不能再调整组课结果。
      点击“我要选课”下的“选课系统”进入选课
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点击选课页面右上角的[image: image23.png]


，可获得选课操作的帮助。
小学分选课：学员可以从所有小学分课程中选择至多6门。
步骤八：学习


选完课后，学员即可进行相应课程的学习。
学习流程如下：
[image: image24.png]



远程学习流程图
每门课程有两次学习机会。

课程类型分为两种：普通课程（选修、必修）、小学分课程。小学分课程只有提交总结后才视为占用一次学习机会。普通课程只要预约期末考试就视为占用一次学习机会。学员无论何时报名，只要在规定的截止日期前完成平时作业就可参加期末考试预约，否则只能学习不能考试。

1.联系人姓名





2.暂无工作者请写 “待业”，退役士兵写“退役”





2.无工作者“行业”栏可填“其他”





3.高中或中专学校无学校代码，统一填“000”





3.大专及本科院校代码直接点击“学校速查”





4.中专在读的同学毕业日期须填写“2010-6-30”





4.中专在读的同学毕业证书编号填写“2010+五位数”即可





5. 学生类型统一填“B型”





点击考试课程可进入模拟测试





注：在线支付无法操作的学员也可将学费汇至殷老师工商银行卡上，由老师代为网上付款。


卡号：9558801108100739291  金额：3720（含第一年学费3200、教材费320、考试费200）


汇款后务必短信告知殷老师（15861333008），说明汇款日期、汇款人姓名和金额，以便核对。开学报到时将汇款凭条（须本人签字）交到学校换取临时收据，正式发票待学院统一开具后寄到学习中心，于第一学期期末考试时发放。








